
 

หนังสือแจ้งขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
ประเภทควบคุมการใช้ 
 

เขียน....…………………….....……………………………… 

วันที่................เดือน.........................พ.ศ...........................               

ข้าพเจ้า…………………………………………………………………………….………………………เจ้าของอาคารหรือตัวแทน
เจ้าของอาคาร ผู้ครอบครองอาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจ าตัวประชาชน.......................................................... ......................... 
อยู่บ้านเลขท่ี.............................................ตรอก/ซอย..............................................ถนน......... ............................   
หมู่ที่..............................ต าบล/แขวง..............................อ าเภอ/เขต..............................จังหวัด... ........................ 

  เป็นนิติบุคคลประเภท................................................จดทะเบียนเมื่อ............................................. 
เลขทะเบียน..................................................................มีส านักงานตั้งอยู่เลขท่ี......................... ...........................         
ตรอก/ซอย.............................................................ถนน..................................................... ...........หมู่ที่...............      
ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต................................. .......จังหวัด…………………………………….. 
โดยมี..................................................................................................ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ บุคคลผู้ขออนุาาต 
อยู่บ้านเลขท่ี..........................ตรอก/ซอย.....................................ถนน................................หมู่ที่ .........................
ต าบล/แขวง.........................................อ าเภอ/เขต....................................จังหวัด………………………………………...  

 ขอยื่นค าขอรับรอง.............................................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1 อาคารที่ขอใบรับรอง ได้รับใบอนุาาต ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร เคลื่อนย้าย
อาคาร ประเภทควบคุมการใช้ 
ตามใบอนุาาต เลขที่........................ลงวันที่...........................เดือน...................................พ.ศ............................  
ที่เลขที่...............................ตรอก/ซอย..........................................ถนน.............. .............................หมู่ที่............. 
ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต..........................................จังหวัด..................... ......................... 
โดยมี........................................................................................................................................เป็นเจ้าของอาคาร  
หรือ......................................................................................................................... ........เปน็ผู้ครอบครองอาคาร 
ในที่ดิน โฉนดที่ดิน น.ส.3 น.ส.3ก. ส.ค.1 อ่ืนๆ................................................เลขที่............... 
เป็นที่ดินของ................................................................................................................ ......................................... 
 ข้อ 2 เป็นอาคาร......................................................................... ........................................................... 

(1) ชนิด..............................................จ านวน............................................เพ่ือใช้เป็น.............. ............. 
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว...............................โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน.............คัน 

(2) ชนิด..............................................จ านวน............................................เพ่ือใช้เป็น.............. ............. 
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว...............................โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน.............คัน 

(3) ชนิด..............................................จ านวน............................................เพ่ือใช้เป็น.............. ............. 
โดยมีพ้ืนที่/ความยาว...............................โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จ านวน.............คัน 
 
 อาคารตาม.........................................................................................เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้  
 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับค าขอ 
      (                              ) 
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 ข้อ 3 ได้ท าการ...................................................................................................อาคารตามข้อ 1 เสร็ จ 
เมื่อวันที่...............................เดือน.....................................พ.ศ.........................ถูกต้องตามที่ ไดร้ับใบอนุาาตแล้ว 
 ข้อ 4 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆ มาด้วยแล้ว คือ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือเป็นผู้ครอบครองอาคาร 
(2) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ยื่นค าขอ) 
(3) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ 

ขออนุาาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุาาต) 
(4) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติ 

บุคคลเป็นผู้ขออนุาาต) 
(5) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุาาตก่อสร้างอาคาร ใบอนุาาตดัดแปลงอาคาร หรือใบอนุาาต 

เคลื่อนย้ายอาคารตามข้อ 1 แล้วแต่กรณี 
(6) หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานรับรองว่าได้ควบคุมการ.........................................อาคาร 

เป็นไปโดยถูกต้องตามท่ีได้รับใบอนุาาต 
(7) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
 
 

(ลายมือชื่อ)....................................................ผู้ขอใบรับรอง 
  (....................................................) 
 

                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ  1. ข้อความใดท่ีไม่ต้องการให้ขีดฆ่า 
     2. ใส่เครื่องหมาย ในช่อง   หน้าข้อความท่ีต้องการ 
     3. ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับก าหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
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บันทึกของเจ้าหน้าที่ 
แจ้งให้ผู้ขออนุาาตทราบว่า  จะอนุาาตหรือไม่อนุาาตหรือขยายเวลาภายในวันที่............................... 

เดือน.....................................................พ.ศ...............................................  
ผู้ขออนุาาตได้รับช าระค่าธรรมเนียมใบรับรอง............................................................... ...................... 

เป็นเงิน............................บาท..........................สตางค์ (.......................................................) ตามใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที่..................................เลขท่ี...............................ลงวันที่................เดือน.........................พ.ศ........................  
 ออกใบอนุาาตแล้ว เล่มที่.............ฉบับที่..............ลงวันที่..................เดือน........................พ.ศ.......... ...    
 
 

(ลงมือชื่อ)................................................. 
(..................................................)  

           ต าแหน่ง................................................... 
                           เจ้าพนกังานท้องถิ่น   

                               วันที่...............................................    
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บัญชีรายการเอกสารประกอบหนังสือแจ้งขอรับใบรับรองการก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร ประเภทควบคุมการใช้ 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ล าดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  ๑. 
  ๒. 
  ๓. 
  ๔. 
  ๕. 
  ๖. 
  ๗. 
  ๘. 
  ๙. 

    ๑๐. 

หนังสือแจ้งขอใบรับรองการก่อสร้างอาคารฯ   
ใบอนุญาตก่อสร้างฯ/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร 
บัตรประจ าตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขออนุญาต 
หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ควบคุมงาน   
หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ควบคุมงาน 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอ านาจลงนาม   
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นท าการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   ๓๐  บาท 

  
 

(ลงชื่อ)                                        ผู้ขอรับใบรับรอง 
        (                                         ) 

 

(ลงชื่อ)                                  ผู้ตรวจรับเอกสาร 
        (                                   ) 

 

 
 
 ค าเตือน 

 ๑. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื่อกิจการอ่ืน  นอกจาก
ที่ระบุไว้ในใบรับรองฉบับนี้ 
 ๒.  ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคาร  เปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการ
หนึ่งไปใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจการหนึ่ง  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น 
 ๓. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถ
และทางเข้าออกของรถตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออก
ของรถนั้นเพื่อการอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 ๔. ผู้ได้รับใบรับรองต้องแสดงใบรับรองฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็นได้ง่าย  ณ  อาคารนั้น   
 

 
 


